TRUONG TRUNG CAP KY NANG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CHUYEN NGHIEP NHAT BAN Péc Iip — Tw do — Hanh phiic
Sb: 64/Qb-TC Séc Tring, ngayd™ thangd$ ndm 2025
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché dao tao, kiém tra, thi vi xét cong nhan t6t nghiép trinh do
So cap, Dao tao thwong xuyén

‘ _ HIEUTRUONG 9
TRUONG TRUNG CAP KY NANG CHUYEN NGHIEP NHAT BAN

- Can cit Thong tw s6 42/2015/TT-BLDTBXH ngdy 20/10/2015 cua B¢ Lao dong -
Thuong binh va Xad héi quy dinh vé dao tao trinh dé so cdap va cdc van bdn swa doi, bo
SUNgG;

- Can cir Thong tw s6 43/2015/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015 cia BY Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé dao tao thuong xuyén va cdc van ban sia doi, bo
Sung,

- Cdn cir Quy che to chitc va hoat dong Truong Trung cap Ky ndng chuyén nghiép Nhdt
Ban.

- Xét dé nghi ctia Phong Pdo tao.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh Quy ché dao tao, kiém tra, thi va xét cong nhin tot nghiép trinh do
So’ cap, Pao tao thwong xuyén cta Truong Trung cap K§ nang chuyén nghiép
Nhat Ban (dinh kem theo Quyét dinh nay).
Picu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky cho dén khi ¢ quyét dinh khac thay thé.

Piéu 3. Khoa, phong ban, gido vién, ngudi hoc va céc td chirc, c4 nhén co lién quan chiu
trach nhiém trién khai, thi hanh Quyét dinh nay./ 24z — /

RUGNG ¥

Noi nhin:
- Nhu trén;
- Luu: PC.

NGUYEN XUAN LANH
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QUY CHE PAO TAO, KIEM TRA, THI VA XET CONG NHAN Lan ban
TOT NGHIEP TRINH PQ SO CAP, PAO TAO THUONG XUYEN | hanh: 01

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 64/0D-TC ngay21/05/2025

letia Hiéu truéng Truong Trung cdp K9 ndng chuyén nghiép Nhét Bdn)
Phén thit nhat

QUY PINH CHUNG

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh

Quy che nay quy dinh vé t6 chirc thyc hién chuong trinh dao tao, kiém tra, thi va xét
cong nhin t6t nghiép d6i voi do tao trinh do So cap, Pao tao thuong xuyén cua cua Truong
Trung cip K¥ ning chuyén nghiép Nhat Ban (viét tit 12 “Nha trweong” hodc “Truong”).

Piéu 2. Déi twong ap dung

Quy ché nay 4p dung cho phong, khoa, gido vién va hoc vién tham gia dao tao trinh
dd So cap, Dao tao thudong xuyén ciia Nha truong va cac td chirc, c4 nhan c6 lién quan.

: /3

Phin thi hai: o)
PAO TAO TRINH PO SO CAP 2\
CHUONG II .

TO CHUC THU'C HIEN CHUONG TRINH PAO TAO TRINH PQ SO CAP
Pitu 3. Thoi gian hoat dng dao tao

1. Thoi gian hoat dong dao tao tiy theo yéu ciu, tinh chét cia nghé dao tao va tinh hinh
thuc t€ cia Nha trudong.

2. Don vi thoi gian cta hoat dong dao tao
a.  Thoi gian khoa hoc dugc tinh theo ndm hoc, thang hoc va tun.

b. Mot gid hoc thuc hanh hogc hoc theo m6 — dun 1a 60 phut, dugc tinh bang mot
gid chudn. Mot gio hoc 1y thuyét 12 45 phut, dugc tinh bing mot gid chudn.

c.  Mbdt ngay hoc thuc hanh, thuc tip hodic hoc theo mdé — dun khéng qué 8 gid
chuln. Mot ngay hoc 1y thuyét khong qué 6 gio chudn.

d. Mot tuan hoc theo md — dun hoc thyc hanh khong quéa 40 (bbn muoi) gid chuén,
Mot tudn hoc 1y thuyét khéng qua 30 (ba muoi) gid chuén.

3. Tuy theo sd lugng hoc vién, so 16p hoc can td chirc va didu kién co s& vat chit cia
Nha trudng, Phong Dao tao sip xép thoi khoa biéu hang ngdy d6i vai ting 16p.

Piéu 4. Thoi gian dao tao va phén bd thoi gian dao tao

1. Thoi gian dao tao trinh d§ so cép 13 thoi gian tich lity du s6 lwvong mé — dun quy dinh
cho ting chuong trinh dao tao. Tuy theo diéu kién dao tao cia Nha truong, Hiéu
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truorng quy dinh thoi glan t8i da dbi véi mbi chwong trinh, nhung khong dugc vugt
qué hai 14n so véi thoi gian thiét ké ctia chuong trinh dé.

2. Tuy thude chuong trinh dao tao, Nha truong phan bb thoi gian va ké hoach dao tao
d6i v6i tirng nghé; s6 lugng mod — dun t01 da, t6i thiéu cin tich liiy cho ting ky hoc,
dot hoc nhung phai dam bao cac yéu cAu sau:

a.  Thoi gian thyc hoc t01 thidu cho chwong trinh dao tao 1a 10 (muoi) tudn va t01
da 14 42 (bdn hai) tuan Thoi gian 6n, klem tra hogc thi két thuc khéa hoc t6i
thiéu 12 01 (mot) tudn va t6i da 02 (hai) tudn.

b, Tong thoi gian cac hoat dong chung t61 thiéu cho chuong trinh dao tao 13 01
(mdt) tudn v tdi da 12 02 (hai) tuan.

3. Cin ct vao khéi luong va ndi dung kién thurc, k¥ ning t6i thiéu, yéu clu vé nang luc
ma hoc vién dat duoc sau khi t6t nghiép duoc quy dinh trong chuong trinh dao tao
cua tirng nghé, Phong dio tao phéi hop véi Khoa chuyén mén trinh Hiéu truéng phan
bd s6 md — dun cho ting ky hoc, dot hoc.

Piéu 5. Thuwc hién va quin ly chwong trinh dao tao
1.  Xay dung ké hoach ddo tao

a. Kéhoach dao tao déi v6i khéa hoc: Ké hoach phai thé hién dugc céc ndi dung:
muc tiéu ddo tao, sb lwvgng md - dun, tén tirng mod — dun dao tao; thoi gian thuc
hién; thoi gian kiém tra, hoic thi két thiic khéa hoc; dia diém thuc hién.

b. K& hoach dao tao dbi véi ky hoc hogic dot hoc: phai thé hién dugc cic ndi dung:
tén md — dun dAo tao; thoi gian thyc hién, thoi diém bét dAu, thoi diém két thuc;
thoi gian kiém tra; gi4o vién, ngudi day va dia diém thuc hién.

Cén ctt vao chuong trinh, thoi gian, didu kién td chirc giang day cia tung khoa hoc,
Phong Dao tao phdi hop khoa chuyén moén xay dung K& hoach dio tao trinh Hiéu
trudng phé duyét.

PAau khéa hoc, Nha trudng s& thong bao cho hoc vién v& quy ché dao tao; ké hoach
dao tao cua khéa hoc, ky hoc hodc dot hoc; ndi dung chuong trinh dao tao bét budc
va tu chon cho cé khéa hoc, tirng ky hoc hodc dot hoc; danh sach m6 — dun s€ dugc
giang day; lich kiém tra, thi, hinh thirc kiém tra, thi két thic hodc cong nhan két qua;
quyén lgi va nghia vu ctia hoc vién.

2.  Giao vién giang day
a.  Gibo vién giang day phai dat chuén vé chuyén mon, nghi€p vu theo quy dinh.

b.  Nha truong bb tri du gido vién giang day phu hgp tirng ndi dung trong chuong
trinh dao tao.

3. T chirc 16p hoc va dia diém dao tao
a. Té chirc 16p
- Ldphoc kién thirc nghé, ky ndng can thiét khac ti da 35 hoc vién. L6p hoc

kién thire nghe k§ néng can thiét khac danh cho ngudi dan toc thiéu sb it
ngudi, ngudi khuyét tat t6i da 20 hoc vién.

- Lép hoc thyc hanh nghé hogic hoc tich hop t6i da 18 hoc vién. L6p hoc thye
hanh nghe hogc hoc tich horp d6i v6i ngudi dan toc thiéu sd it ngudi, ngudi
khuyet tat, t6i da 10 hoc vién.
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4.

- MQdi 16p c6 mot gido vién chi nhi¢m phu trach 16p.

Dja diém ddo tao

bia diém d3o tao dugc thuc hién linh hoat tai Trudng, doanh nghiép, noi san
xudt, nhung phai dam bao c4c didu kién dé day va hoc vé mit bang, dia diém
hoc kién thie nghé; dia diém hoc thuc hanh ky néng nghé; phuong tién, thiét

bi, nguyén nhién vat liéu dao tao,... theo yéu cau cla tirng md - dun, chuong
trinh dao tao.

T chuc giang day

a.

Khi bit ddu khéa hoc, ky hoc hogic dot hoc va trude khi hoc timg md — dun, gido
vién thuc hién kiém tra, danh gia vé kién thtrc, k§ ning nghé cia ting hoc vién;
tinh than thai do hoc tip ctia hoc vién (d4nh gia ning lyc hoc vién) dé chuln bi
ndi dung, phuong phép gidng day phu hop.

Chi td chuc glang day nhiing kién thirc, huéng dan thuc hanh nhitng k¥ ning
nghé theo ndi ‘dung, y€u cau clia md - dun ma hoc vién chua biét, chwa 1am dugc
hodic chua biét k§, ddy du, chua lam dugc thanh thao. T chirc klem tra, ddnh
gia két qua hoc tap md - dun di hoc va td chirc giang day mo - dun tiép theo ctia
chuong trinh dao tao.

Trudng hop dao tao thudng xuyén trinh dd so cép, khi két thuc ky hoc hogc dot
hoc, hoc vién 1am cong viéc ho duge day tai noi ¢, noi 1am viéc hodc tu 6n,
luyén ndi dung kién thtrc, thyc hanh k¥ ning nghé dé chuan bi kiém tra két thiic
md - dun da hoc va hoc md - dun, ky hoc hoc dot hoc tiép theo.

Piéu 6. Nghi hoc tam thoi

15
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Hoc vién dugc nghi hoc tam thoi va bao luu két qua da hoc trong cic trudng hop sau:

a.

Tham gia nghia vu quén sy, cong an nghia vy, thanh nién xung phong;

Bi ém dau hoic tai nan phai diéu tri dai ngay, nhung phai c6 gidy x4c nhan ciia
bénh vién hoidc co sé kham chita bénh c6 thdm quyén;

Trudng hop vi nhu cdu ca nhan, hoc vién phai c¢é du cac diéu kién:

- D3 hoc it nhAt mot mé - dun hodic mot ky hoc, dot hoc dbi véi chuong trinh
dao tao tai Truong;

- Khdng roi vao trudng hop bi budc thdi hoc quy dinh tai quy ché nay.

Hoc vién, khi mudn tré lai hoc tiép tai Truong phai lam don déng ky hoc lai ndp cho

Nha trudng it nhit 5 (nim) ngly 1am viéc truéce khi bét ddu ky hoc, dot hoc méi.

Piéu 7. Budc thdi hoc, tw thoi hoc

1.

a.
b.

Hoc vién bi budc théi hoc trong qua trinh hoc, néu thudc mot trong cac truong hop
sau:

Bi ky ludt & mirc budc thoi hoc.

ba hét thoi gian dao tao tbi da dbi véi chuong trinh dao tao quy dinh tai Quy
ché nay.

Hoc vién khong thudc dién bi budc thdi hoc quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay, thuc hién

day du nghia vy va trach nhiém theo quy dinh, néu thudc mot trong cac trudng hop
sau dugc dé nghi Hiéu truéng cho thdi hoc:
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a.  Hoc vién ty xét thiy khéng con kha ning hoan thanh chuong trinh dao tao.

b.  Vily do khac phai thdi hoc, hoc vién phéi lam don xin théi hoc kém theo minh
chung cuy thé va dugc Higu trudng chap thuln.

Piéu 8. Thay dbi co sé ddo tao so cap

1

Trong thoi gian hoc, do nhu cdu clia ban than va gia dinh (gia dinh thay d6i noi cu
tra, hodc hoan cénh riéng cia gia dinh, ban thén), hoc vién cé thé duoc xem xét,
chuyén dbi co s& do tao so cip va cong nhén két quéa di hoc, néu c6 du cac didu kién
sau:

a.  Hoc vién phai c6 don dé nghij thay ddi co s& dio tao kém theo hd so xin theo
quy dinh ctia co s& dao tao so cap noi dén;

b. Co s& dao tao so cdp, noi hoc vién s& chuyén dén c6 nghé dio tao ma hoc vién
dang hoc;

c.  Hoc vién khong dang trong thoi gian bi ky luat hodc thoi gian bi xem xét ky
luat;

d. Puoc sy ddng ¥ ctia ca hai co s¢ dao tao so cép noi chuyén di va noi dén.

Cén ctr chuorng trinh dao tao cua hai co s0, ngucn ding dau co s¢ dao tao so cép noi

hoc vién xin chuyén dén cé quyen quyét dinh viéc hoc tap tiép tuc va cong nhan két

qua hoc tap trude d6 cia hoc vién hodc cac mo6 — dun, tin chi dugc chuyén ddi két
qué, s6 mod — dun, tin chi phai hoc bd sung.

Piéu 9. Pénh gi, cong nhin két qua hoc tap

1y

Panh gia két qué hoc tép trong dao tao trinh d¢ so cép dugc thuc hién theo cach thuc
két hop chidm diém kiém tra danh gia qua trinh hoc va kiém tra két thuc ting mo -
dun. Piém mé - dun bao gdbm diém kiém tra danh gia qué trinh hoc (bao gbm diém
kiém tra dénh gia thuong xuyén va diém kidm tra danh gi4 dinh ky) va diém kiém tra
két thic mé - dun.

Piém danh gia két qua hoc tap cua hoc vién theo thang diém 10 (tir 1 dén 10), c6 tinh
dén hang thap phan mot con sb.

a. Diém k1em tra dugc tinh tron dén mot chir sb thép phan. Trong truong hop mon
hoc gdm 2 phan ly thuyet va thyc hanh thi phai quy dinh dlem kiém tra t6i da
cua timg phan sao cho tong diém 1y thuyet va thyc hanh t6i da 13 10. Néu mbi
phan déu chim theo thang diém tir 0 dén 10 thi phai quy dinh hé sd cho ting
phén, lay trung binh cong cac diém tirng phin theo hé s6 rdi quy tron dén mot
chit so thap phan.

b.  Diém kiém tra dugc chim theo thang 10, c4c ¥ nho duge chdm diém 18 dén 0,25.
Néu diém toan bai c6 diém 1813 0 ,25 thi 1am tron thanh 0,5, c6 diém 1613 0 7S
thi 1am tron thanh 1,0.

Két qua hoc tip dwoc danh gia theo so m6 - dun dugc tich lily. Hoc vién hoc hét
chuong trinh dao tao trinh dg so cap néu tich lity du so m0 - dun theo quy dinh, cé du
didu kién thi duoc Hiéu truéng cép chimg chi so cip. Nhitng md - dun di tich 1y
dugc cong nhan va khdng phai hoc lai khi hoc cac chuong trinh do tao khac hoic
dugc bao luu dé hoc lién théng 1én trinh do cao hon.



CHUONG III
THI, KIEM TRA, XET CONG NHAN TOT NGHIEP

Pitu 10. Kiém tra thwong xuyén va kiém tra dinh ky

1

Kiém tra thudng xuyén va kiém tra dinh ky

a.  Kiém tra danh gi4 thuong xuyén dugc thuc hién tai thoi diém bit ky trong qué
trinh hoc cua hoc vién theo ting m6 - dun cu thé théng qua viéc chidm diém
kiém tra van dap trong gid hoc, kidm tra viét v6i thoi gian 1am bai bang hodc
duéi 30 phut, kiém tra mot s6 ndi dung thuc hanh, thyc tép, chim diém bai tap
va c4c hinh thire kiém tra ddnh gia khac.

b. Kiémtra danh gia dinh ky duoc thuc hién tai thoi diém dugce quy dinh trong s
cuong chi tiét cia mo dun, c6 thé dugc thuc hién bang bai kidm tra viét c6 thoi
gian lam bai tir 30 dén 45 phut; 1am bai thyc hanh, thuc tdp va cc hinh thirc
kiém tra, danh gia khac.

Céch thiic thuc hién kidm tra thuong xuyén va kiém tra dinh ky
a. Kiémtra dénh gia qua trinh hoc do gi4o vién gidng day mo - dun thuc hién theo
nhitng yéu cau sau:
- Noi dung kiém tra 13 nhitng ndi dung dugc quy dinh trong mé - dun dao tao
da giang day cho hoc vién;
- NObi dung cu thé va hinh thtrc kiém tra thuong xuyén do gido vién tu quyét
dinh;
- No¢i dung va hinh thirc kiém tra dinh ky duogc thyc hién theo quy dinh trong
dé cuong chi tiét mé - dun cuia chwong trinh dao tao.
b.  Céc bai kiém tra theo hinh thirc kiém tra viét, tiéu lugn, bai tap sau khi cham
phai tra lai cho hoc vién ngay sau khi cong bo di€m kiém tra.
Quy trinh kiém tra, s6 bai kiém tra cho titng mé - dun cu thé duoc thuc hién theo quy

dinh ctia Hi¢u truéng, béo dam trong mot mb - dun mdi hoc vién c6 it nhat mot diém
kiém tra thudng xuyén, mot diém kiém tra dinh ky.

Hoc vién khong du kiém tra néu khéng c6 1y do chinh déng thi phéi nhan diém 0
(khong) cho bai kiém tra do. Trudng hop | c6 1y do chinh dang thi dugc gido vién giang
day md - dun t6 chtrc 1am bai kiém tra bd sung.

Pidu 11. Kiém tra két thic md — dun

I

Thé 18 kiém tra két thic mo — dun
a. Didu kién dy kiém tra két thiic mé — dun: Hoc vién dugc du kiém tra két thuc
mo — dun khi cé du dicu kién sau:

-  Tham du it nhat 70% thoi gian 1én 16p 1y thuyét, 80% gi¢ thuc hanh, thuc
tap va cac yéu cAu cia mo - dun dugc quy dinh trong dé cwong chi tiét ctia
mo - dun.

- Diém trung binh chung cac diém kiém tra dat tir 5,0 diém tr& 1én.

Trudng hop hoc vién bi 6 6m trong qua trinh hoc hodc trong ky kiém tra két thuc
md — dun phai viét don xin pheép guri cho Nha truong trong thoi han khéng qua
mot tudn ké tir ngdy dm, kém theo gidy chting nhén cia co quan y té truong
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b.

C.

d.

hodc co quan y té cip xd trd 1€n nhung phai dam bao tham dy 16p hoc du thoi
gian theo quy dinh tai diém nay.

Hinh thirc, thoi gian kiém tra

Hinh thirc kiém tra két thic mé - dun 13 thuc hién bai kiém traky nang tong
hop, gom kién thirc va k§ ning thuc hanh mot hodc mot sé khau cong vi¢e
ctia nghé.

Thoi gian 1am bai kiém tra két thiic mé - dun d6i voi mdi bai kiém tra viét
tir 60 dén 120 phut, thoi gian 1am bai kiém tra d6i véi cac hinh thie kiém
tra khac hozc thoi gian 1am bai kiém tra cia mé - dun c6 tinh dic thi cua
nghé dio tao do Hiéu truéng quyét dinh.

Hinh thtrc kiém tra, thoi gian lam bai kiém tra két thiic m6 - dun phai dugc quy
dinh trong dé curong chi tiét ciia mo - dun.

Ra dé kiém tra va chAm diém

Phong dao tao t6 chirc x@y dung, quan ly va sir dung ngan hang dé kiém tra
két thiic m6 - dun. D& kiém tra phai phu hop v6i noi dung md - dun da dugc
quy dinh trong chuong trinh va phai dugc bbc thim ngiu nhién tir ngan
hang dé ctia Trudong. Hiéu trudng phé duyét dé trude khi sir dung.

Céch chdm va tinh diém kiém tra

+ M3i bai kiém tra két thiic m6 — dun phai do giao vién chém diém va
phai ky tén vao bai kiém tra, phleu chdm diém, bang tong hop diém.
Viéc chdm diém bai kiém tra viét ty ludn, chdm diém van dap, thuc
hanh phai thyuc hién trén phiéu chim thi do Hiéu trudng quy dinh.

+ Diém kiém tra 13 diém trung binh cdng cua cac giao vién chidm. Trudng
hop diém ctia cic gido vién chidm dbi v6i mot bai klem tra c6 sy chénh
1éch trén 1,0 diém (theo thang dlem 10) thi phai t chirc xem xét hoic
chim lai. Truong hop chim lai vin khong thong nhét dugc dlem thi
truong khoa hodc truong bd mén xem xét, quyét dinh cubi cing vé cho
diém d01 v6i bai kiém tra d6. Bai kiém tra duge chim thong qua may,
phin mém chuyen dung va viéc chim phic khao do Hiéu truéng quy
dinh cu thé va td chuc thuc hién.

Péi véi hoc vién khéng du didu kién du kiém tra hodc Véng mit budi kiém
tra khong c6 1y do chinh déng thi phai nhan di€ém 0 cho 14n kiém tra do;
truong hop ¢ 1y do chinh déng thi chua tinh diém kiém tra.

Céch tinh diém mo6 — dun/tin chi

+ Dlem mo — dun/tin chi 14 diém trung binh céc diém klem tra c6 trong
56 0,4 va diém kiém tra két thuc mo - dun c6 trong s6 0,6.

+ Diém trung binh cic diém kiém tra 13 trung binh cong cua cac diém
kiém tra thuong xuyén, diém kiém tra dinh ky theo hé s0 cua ting loai
diém. Trong dé, dlem kiém tra thuong xuyén tinh hé s 1, diém kiém
tra dinh ky tinh hé s6 2.

Két qua kiém tra két thiic mé — dun; hoc va kiém tra lai



- Hoc vién du diéu kién du kiém tra sau mdi 1an hoc, dugc du kiém tra két
thic mo - dun nhung khéng qua 02 14n kiém tra. Cu thé:

+ Hoc vién dugc du kiém tra két thiic m6 - dun 14n thir nhét, neu diém mo
- dun dat yéu cau thi khoéng phai dy kiém tra 14n thtr hai; néu diém mo
- dun chua dat yéu cAu thi phai du kiém tra thém mot 14n nita do co s&
tb chrc.

+ Hoc vién Vang mit & 14n kiém tra ndo ma khong c6 1y do chinh dang thi
van tinh s6 14n dy kiém tra d6 nhung diém sb6 13 0; trudng hop cb ly do
chinh dang thi chua tinh s6 14n dy kiém tra va duoc ngudi ding dau co
s& dao tao so cap bd tri du kiém tra.

- Hoc va kiém tra lai:
Hoc vién phai hoc va kiém tra lai mé - dun chua dat yéu ciu néu thuéc mot
trong cac trudng hop sau:
+ Khong du didu kién du kiém tra 14n dau;
+ D4 hét s8 14n (02 13n) du kiém tra két thuc m6 - dun, nhung diém m6 -

dun chua dat yéu cau.

- Hoc vién thudc dién phai hoc va kiém tra lai khong dwgc bao luu diém, thoi

gian hoc tép ciia mo - dun 14n hoc trudc va phai bao dam cic diéu kién du

kiém tra dugc quy dinh tai Piém a Khoan 1 clia Diéu ndy méi duge du kiém
tra két thic mo - dun.

- Trudng hop khong con mé - dun do diéu chinh chuong trinh thi Hiéu truéng
quyet dinh chon mé - dun khéc thay thé trén co s& phit hgp v6i muyc tiéu clia
nghé do tao.

Céch thire td chirc kiém tra két thiic mo - dun

a.

Nha trudng t chirc phd bién quy ché kiém tra dbi v6i hoc vién tham duy ky kiém
tra. Cac phién hop lién quan dén ky kidm tra; viéc lya chon bdc thim, ban giao
d& kidm tra; bai kiém tra; didm kiém tra phai dwoc ghi lai bing bién ban.

Lich klem tra cta ky kiém tra chinh phai dugc thong bao trude ngdy kiém tra it
nhét 02 tuin. Lich klem tra cta ky kiém tra lai phai dugc thong béo trude ngay
kiém tra it nhét 01 tun. Trong ky kiém tra, timg mo - dun dugc t6 chirc kiém
tra riéng biét, khong b tri kiém tra ghép mot s6 md - dun trong ciing mot budi
kiém tra cia mot hoc vién.

Thoi glan danh cho 6n kiém tra mdi mé - dun ty 18 thuén véi sb gio cia mo -
dun d6 va bao dam it nhit 13 1/2 ngay on thi cho 15 gi¢ thuc hoc. T4t ca cdc mod
- dun phai b tri gido vién hudng dan 6 on kiém tra, d& cwong 6n thi phai dugc
cong bd cho hoc vién ngay khi bét dAu tb chirc 6n kiém tra.

Danh séch hoc vién du diéu kién dv kiém tra, khong du diéu kién dy kiém tra
c6 néu 16 ly do phal dugc cong bd cong khai trude ngay kiém tra mé - dun it
nhét 05 ngay 1am viéc. Danh sach phong kidm tra, dia diém kiém tra phai dugc
cong khai truée ngly kiém tra két thic mé - dun tir 1 - 2 ngdy lam viéc.

Diém kiém tra theo hinh thirc vin dap, thuc hanh, thuc tap hodc bao vé bao céo
thuc tAp phai duwoc cong bd cho hoc vién biét ngay sau khi chim. Ddi véi céc



hinh thtrc kiém tra khac phai dugc cong bd cho hoc vién biét mudn nhit sau 05
ngay lam vi€c ke tir ngay hét han ndp két qua ki€m tra.

Hiéu truéng quy dinh cu thé v& td chirc kiém tra, két thic mé — dun & co so
minh.

Piéu 12. Hoi ddng xét cong nhan tét nghiép

L,

Hoi ddng xét cong nhén t6t nghiép do Hiéu trudng thanh 14p (sau day goi tit 1a Hoi
ddng). Hoi ddng c6 03 (ba) hodc 05 (ndm) thanh vién, do mdt 1anh dao Trudng lam
chu tich, trudng phong hodc can bd phu trach dao tao lam thu ky; trudng cac don vi
hodc can by phu trach cac linh vuc hoat ddng ctia Nha trudong va giao vién chii nhiém
16p lam thanh vién.

Nhiém vu cuia Hoi dong:

a.  Thong qua danh sach hoc vién du didu kién xét tdt nghiép, hoc vién chua du
diéu kién xét tdt nghiép;

b.  Xép loai tot nghiép ddi véi hoc vién du didu kién xét tdt nghiép;

c.  Trong thoi han 05 (ndm) ngay lam vige ké tir ngay két thiic khoéa hoc, Hoi dong

hoan thanh viéc xét t6t nghiép va c6 van ban dé nghi Hiéu trudng cong nhan t6t
nghiép d6i vé6i hoc vién.

Piéu 13. Cong nhin tét nghiép ddi véi hoc vién trinh dd so cip
Céch tinh diém téng két khoa hoc
Piém téng két khéa hoc cua hoc vién trinh d6 so Cép duogc tinh theo cong thirc sau:

1.

n
Z Birkm
=1
N

Bygrn =

Trong d6:
- Prxxn: Diém tdng két khéa hoc
- Dirkm: Piém tong két mé - dun thi i
- n: S6 lugng cic md - dun ddo tao
Piéu kién dugc cong nhan tt nghiép

Hoc vién trinh d6 so cap dugc cong nhan tot nghiép khi c6 du cac di€u kién sau:

a. Diém tdng két khéa hoc dugc tinh theo quy dinh tai khoan 1 cua Diéu nay tir
5,0 tr& 1én theo thang di€ém 10.
b.  Khong trong thoi gian bi ky ludt & mirc dinh chi hoc tép c6 thoi han hogc bi truy

ctru trach nhiém hinh sy tai thoi diém xét cong nhén tét nghiép.

Trudng hop hoc vién bi ky luat & mic dinh chi hoc tép c6 thoi han, hét thoi glan
bi ky ludt hodc bi truy ciru trach nhi¢ém hinh sy va da c6 két luan ctia co quan cé
thAm quyén nhung khéng thudc truong hop bi xir 1y ky ludt & muire bi bude thoi
hoc thi dugc Higu trudng t6 chirc xét cong nhan tét nghiép.

Xép loai tot nghiép

a.

Viéc xép loai tot nghiép cho hoc vién dugc cin cir vao diém tdng két khéa hoc.
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b.  Céc muc xép loai tot nghiép dugc quy dinh nhu sau:
- Loai xuét sic c6 didm téng két khéa hoc tir 9,0 dén 10;
- Loai giéi c6 tdng két khéa hoc tir 8,0 dén duéi 9,0;
- Loai khé c6 diém tng két khéa hoc tir 7,0 dén dudi 8,0;
- Loai trung binh kha c6 diém téng két khoa hoc tir 6,0 dén duéi 7,0;
- Loai trung binh c6 diém téng két khéa hoc tir 5,0 dén dudi 6,0.

c.  Céc mirc xép loai tbt nghi¢p xudt sic, gioi, kha, trung binh kha ctia hoc vién s&
bi giam di mot mirc néu hoc vién bi ky lut tir mirc canh céo tr¢ 1én trong thoi
gian hoc hodc ¢ mot mo - dun trd 1én trong khoa hoc phai thi lai, hoc lai (khong
tinh mo - dun dugc tam hoédn hoc hodc dugc mien trir).

d.  Mirc x8p loai t6t nghiép dugc ghi vio Chimg chi So cdp va bang téng hop két
qud hoc tap cda vién.

Céng nhén t6t nghiép ;

Trong thoi han 05 (nam) ngdy 1am viéc ké tir ngdy cé van ban dé nghi cong nhan tét

nghiép d6i véi hoc vién cua Hoi ddng xét cong nhén t6t nghiép, Hiéu truéng xem xét

ra quyét dinh cong nhén t6t nghiép va cong bd cong khai téi hoc vién va trong co sé
dao tao.

CHUONG IV

SO SACH, BIEU MAU QUAN LY PAO TAO VA CHE PO BAO CAO TRONG

PAO TAO TRINH PQ SO CAP

Picu 14. S6 sach, biéu miu quin 1y dao tao

I

HO so, s0 sach trong dao tao so cap bao gom:

Ho s0, s6 sach danh cho co s¢ dao tao so cap gbm c6: Ho so tuyen sinh, Chuong trinh
dao tao, Ke hoach dao tao, S8 16n 16p, S8 clp chimg chi so cdp, S6 cip ban sao chiing
chi so cép, S6 quan 1y hoc vién.

HO0 so, s0 sach danh cho nha gido, ngudi day gom c6: Gido 4n, SO tay gido vién.

Phén thir ba
PAO TAO THUONG XUYEN

CHUONG V
TO CHUC VA QUAN LY PAO TAO THUONG XUYEN

Piéu 15. Thoi gian va ké hoach dao tao

L.

Thoi gian ddo tao dbi vdi cac chuong trinh dao tao thuong xuyén quy dinh tai Quy
ché ndy dugc thuc hién theo yéu céu clia tung chuong trinh dao tao, gom thoi glan
thye hoc kién thirc nghé, k§ ning mém; thoi gian thuc hoc thuc hanh nghé; thoi gian
kiém tra trudc, trong qué trinh dio tao, kiém tra két thic khoéa hoc; trong d6 thoi gian
thuc hoc thuc hanh nghé ti thiéu chiém 80% tdng thoi gian khéa hoc.

Viéc bb tri thoi gian thuc hoc dugc thuc hién linh hoat trong ngay; trong tudn (ngdy
lam viéc hodc ngay thi bay, chi nhat, ngay nghi) theo yéu cau cua hoc vién va dugc
cu thé trong ké hoach dao tao cta tirng khoa hoc, 16p hoc.

9
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Thoi gian hoc mbi budi t6i da 13 05 (nim) gid va thoi gian hoc trong mot ngay t6i da
1a 08 (tam) gio.
K& hoach dao tao cua tig khéa hoc, 16p hoc dugc xay dyng linh hoat, phtt hop véi

d6i twong hoc vién, dic diém cia ving, mién va phai bio dam thuc hién ndi dung
chuong trinh dao tao.

Piéu 16. T chirc 16p hoc va dia diém dao tao

1,

T chirc 16p hoc

a.  Lép hoc kién thirc nghé, k§ ning mém t6i da 35 hoc vién. Lép hoc kién thirc
nghé, k¥ ning mém danh cho ngudi dan toc thidu sb it ngudi, ngudi khuyét tat
t6i da 20 hoc vién. Riéng 16p hoc kién thirc nghé, k§ ning mém danh cho ngudi
mu t6i da 10 hoc vién.

b.  Lép hoc thyc hanh nghé hoic hoc tich hop tdi da 18 hoc vién. Lép hoc thuc
hanh nghé hoic hoc tich hop ddi v6i ngudi dan tdc thidu sb it ngudi, nguoi
khuyét tat, t6i da 10 hoc vién. Riéng 16p hoc thyc hanh nghé hoic hoc tich hop
d6i véi ngudi mu ti da 8 hoc vién.

c.  MaJi 16p hoc c6 it nhat mot gido vién hodc ngudi day nghé truc tiép giang day
va phu trach 16p.

Pia diém ddo tao dugc thuc hién linh hoat tai Trudng, doanh nghiép, noi san xuét,
nhung phai ddm bao cac diéu kién dé day va hoc v& mit bang, dia diém hoc kién thirc
nghé; dia diém hoc thuc hanh k¥ ning nghé; phuong tién, thiét bi, nguyén nhién vat
li¢u phuc vu dao tao theo yéu cAu ctia md - dun, mdn hoc trong chuong trinh dao tao.

Piéu 17. Phwong phap dao tao thwomg xuyén

L

Phuong phap dao tao 14 day tich hop giita 1y thuyét v6i thye hanh, 14y thyc hanh 13
chinh; dong thoi phai gin véi thuc té san xuét, kinh doanh (vua lam, vira hoc); phat
huy vai tro cht dong, néng lyc ty hoc va kinh nghiém cua hoc vién; st dung phuong
tién hién dai va cong nghé thong tin truyén thong dé nang cao chit lugng hi€u qua
day va hoc.

Khi bét dau khéa hoc, giao vién thyc hién kiém tra, danh gia v& kién thirc, k§ ning
mém va k§ ning nghé déi voi hoc vién dé chuin bj noi dung, phuong phap giang day
phu hop. Noi dung, phuong phap kiém tra do gido vién, ngudi day nghé tryc tiép
giang day lwa chon, quyét dinh.

To chirc giang day nhitng kién thic, huorng dan thuc hanh nghé theo ndi dung, yéu
ciu cia mo - dun, mon hoc ma hoc vién chua biét, chua 1am dugc hodc chua ndm
vitng, day du, chwa 1am duoc thanh thao.

Két thiic md - dun, mén hoc, hoc vién tiép tuc 1am cong viée di duoc hoc tai noi 1am
viéc hogc ty 6n luyén ndi dung kién thirc, thye hanh k§ ning nghé d3 hoc dé chuin
bi hoc mé - dun, mén hoc tiép theo.

Piéu 18. Kiém tra va cAp chitng chi dao tao

I

Kiém tra trong qua trinh dao tao, gém: kiém tra d4u khéa hoc, kiém tra khi két thic
mo - dun, mo6n hoc.

a.  Kiém tra dAu khoa hoc thyc hién theo quy dinh cia Quy ché nay.
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b.  Kiém tra khi két thic mo - dun, mén hoc, chuong trinh dao tao thyc hi¢n theo
quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay.

Noi dung, hinh thirc va diéu kién kiém tra khi két thic mé-dun, mén hoc, chuong
trinh dao tao do Hi€u trudng quyet dinh va dugce quy dinh trong chuong trinh dao tao.

Két qua kiém tra duwoc danh gi4 theo mot trong hai mic: Pat yéu ciu va Khéng dat
yéu cau, c6 chit ky va ghi 1o ho, tén clia ngudi danh gia.

Hoc vién c6 két qua kiém tra khong dat yéu cau, thi phai ty 6n tap ndi dung kién thirc
Vévthl,lfc hanh ngh€ dé hoc dé du kiém tra lai. SO 1an ki€m tra lai t0i da 1a 2 1an. Néu
kiém tra lai 1an thir hai van khéng dat yéu cau, thi phai hoc lai (n€u hoc vién cé nhu
cau).

Chung chi dao tao do Nha truong thiét k&, in 4n dé cAp cho hoc vién c6 100% cac két
qué kiém tra két thic mé - dun, mén hoc trong chuong trinh dao tao dat yéu cau.

Ching chi dao tao ghi rd ni dung, thoi gian khoéa hoc bang tiéng Viét va tiéng Anh
theo mau quy dinh.

Piéu 19. S6 sach, biéu miu quan 1y dao tao thwong xuyén

S sach, biéu mau quéan 1y d6i véi chuong trinh dao tao thudng xuyén gom:

1;

EE N

Chuong trinh dao tao, giao trinh hodc tai li¢u gidng day.
Danh sach nha gido.
K& hoach do tao.

Phiéu hoc vién.

Sb theo ddi két qua hoc tép cia hoc vién.

Phin thi tw
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 20. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché d3o tao, kiém tra, thi v xét cong nhén tdt nghi¢p trinh dg so cap, dao tao
thuong xuyén co6 hiéu luc ké tir ngdy ky ban hanh cho dén khi c6 Quy ché khéc thay
thé.

Piéu 21. TS chirc thue hién

1.

Quy ché nay duoc Nha trudng giai thich, pho bién cong khai cho hoc vién vao dau
khoa hoc. Hoc vién cé trach nhiém doc hiéu va bay té thic méc vé nhitng ndi dung
ctia Quy ché nay voi Nha truong.

Nhiing vén d& phat sinh khéng quy dinh trong Quy ché nay s& dugc giai quyét theo
quyét dinh ctia Hiu trudng va quy dinh phap luat.

Cac khoa, phong ban, td chirc, c4 nhéan c6 lién quan chju trach nhiém trién khai, thi
hanh Quy che ndy. Trong qua trinh thyc hién néu c6 vuong méc, d& nghi cac khoa,

phong ban tbng hop, Wu’u kip thoi dé Ban Giam hiéu t& chirc xem xét, sira ddi,
bd sung cho phu hop.
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