TRUONG TRUNG CAPKY NANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CHUYEN NGHIEP NHAT BAN Péc lap — Tw do — Hanh phiic
S6: 10/2026/QD-JPC Tp. Can Tho, ngay4 4thdngOl ndm 2026
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy dinh vé quén 1y va sir dung con dau

HIEU TRUONG
TRUONG TRUNG CAP KY NANG CHUYEN NGHIEP NHAT BAN
- Cén cir Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP Nghi dinh vé qudn 1y va sir dung con ddu ngay
01 thang 07 nam 2016;

- Can cit Quy ché 16 chikc va hoat dong Truong Trung cap K9 ndng chuyén nghiép Nhdt
Ban.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh Quy dinh vé quéan Iy va sir dung con dﬁflll ctia Trudng Trung cdp K§
ning chuyén nghiép Nhat Ban (dinh kém theo Quyét dinh nay).
Pidu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngdy ky.
Piéu 3. DPon vi quan Iy con déu,’céc phong khoa, c4 nhén c6 lién quan chiu trach nhiém
trién khai, thi hanh Quyét dinh nay./. y'/
Noi nhin: LY
- Nhu trén;
- Luu: PC.

NGUYEN XUAN LANH



lx QUY DINH !
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i oot ot VE QUAN LY VA SU DUNG CON DAU

TRUNGA?{éP ' truong Truong Trung cap Ky niing chuyen nghiép Nhdt Ban)
KYN )
CHUONGI
QUY DINH CHUNG

Pitu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh "

~ Quy dinh v& nguyén tic, trach nhiém quan 1y va sit dung con du cua Truong Trung
cap K¥ ning chuyén nghi¢p Nhat Ban (“Nha truwong”).

2. Déitugng ap dung

Bon vi quan 1y con diu cua Nha trudong; c4 nhan, don vi lién quan dén viéc quan 1y
va st dung con dau.
Piéu 2. Giai thich tir ngir
1. Condiu 13 con dbu cua Truong Trung cdp K§ ning chuyén nghiép Nhat Ban do Cong

an Thanh ph6 Can Tho dang ky, quan 1y, duoc st dung de déng trén véan ban, gidy to
ctia Nha trudng; duoc sir dung dudi dang déu wét, dau ndi.

2. Déu wét 1a con diu trén bé mit c6 ndi dung thong tin, hinh thirc, kich thudce theo quy
dinh, khi sit dung con d4u dung chét liéu muc dé dong len vian ban, gidy to s& in noi
dung thong tin trén bé mit con dau.

3. Déu néila con ddu trén bé mat c6 ndi dung thong tin giéng nhu déu wét, khi sir dung
déng 1én van ban, giay to s€ in noi ndi dung thong tin trén bé mat con dau.

4.  Pon vi phu trach con diu 13 don vi dugc giao quan 1y, sir dung con ddu cta Nha
truong.
CHUONG II
QUY PINH QUAN LY VA SU DUNG CON DAU
Pitu 3. Nguyén tic quan Iy va sir dung con diu

1. Viéc quan ly va st dung con d4u phai tuan theo cac quy dinh ciia phap luat vé quan
1y, stt dung con dau va Quy dinh nay.

2. Con déu va Gidy chirng nhan dang ky mau diu do Pon vi quan 1y con ddu chiu trach
nhi¢ém bao quan, st dung con dau.

3. Chi duoc déng ddu vao vin ban di co chit ky ctia Nguoi c6 thAm quyén
Pitu 4. Quan Iy va sit dung con diu

1. Donvi phu trach con déu c6 trach nhiém st dung con diu ding muc dich va phi hgp
véi cac nguyén tac dugc quy dinh trong Quy dinh nay.

2. Don vi phu trach con du phai phal ludn ludn cé mat ding gio tai noi lam viéc, tu tay
d6ng d4u vao nhitng vin ban, gidy to ctia Nha trudng.
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Con dau duoc bao quan trong ti riéng c¢6 khoéa can than, dit & khu vuc an toan, Don
vi phu trach con dau chiu trach nhiém bao quan ti, khéa an toan.

Chi giao con d4u ctia Nha trudng cho ngudi khac khi dugc phép bang vin ban clia
Hiéu truéng. Viéc ban giao con du phai duogc 1ap bién ban, trong do néu 15 nguoi
dugc ban giao, muc dich, thoi gian sir dung. Nguoi tryc tiép tiép nhan va mang con
dAu ra ngoai chiu toan bo trach nhi€m v€ viéc quan 1y, bao quan an toan con déu cho
dén khi hoan tAt thi tuc ban giao lai cho Pon vi phu trach con diu.

Trudng hop con ddu bi mét hoic hu héng, Pon vi phu trach con du phai bao c4o kip
thoi cho Hiéu trudng va cac bo phan lién quan dé xu ly. Nha truong thyc hién bao
cao cho co quan da cap Gidy chimg nhén dang ky mau con ddu trudc d6 va co quan
Cong an cip x3 noi xay ra mAt con diu; Hiéu trudng chi dao don vi lién quan thuc
hién thu tuc ding k¥ cip lai con ddu theo quy dinh; ddng thoi tién hanh 14p bién ban
xag minh nguyén nhén, 1am rd trach nhiém cuia cac tap thé va c4 nhan c6 lién quan
(néu co).

Piéu 5. Cic vin ban dwgc sit dung con dau

1.
2,
3.

S

Céc vin ban cung cp theo yéu cau cua co quan nha nudc c¢6 thdm quyén.
Céc van ban giao dich v6i céac to chirc, ca nhéan.

Céc van ban do Chu so hitu, Hoi ddng truedong ban hanh: Bién ban hop, Nghi quyét,
Quye¢t dinh.

Céc vén ban do Chu tich Trudng/Chu tich Hoi déng trudng/Hiéu trudng hoic ngudi
dugc Gy quyéen ban hanh.

Céc vin ban khac theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 6. Chir ky ciia Nguwoi cé thAm quyén dwoc sit dung con diu

ik
2,
3.

Chu tich trudong/Chu tich Hoi dong truong.
Hiéu trudng.

Ngudi duge Gy quyén.

Piéu 7. Trinh ty déng diu

L.

a.

Kiém tra van ban trudc khi déng dau:

Trudce khi déng ddu 1én vin ban phai kiém tra day du cac ndi dung vé: thé thic van
ban, chit k¥ ciia ngudi cé thAm quyén ky van ban, sd lwgng vin ban déng dau.

“Ban goc van ban” 13 ban hoan chinh vé noi dung, thé thtc van ban, dugc ngudi co
thAm quyén tryc tiép ky trén vin ban giay hodc ky so0 trén vin ban dién tir.

“Ban chinh van ban gidy” 1a ban hoan chinh v& ndi dung, thé thirc van ban, dugc tao
tir ban c6 chit ky truc ti€p cia ngudi c6 tham quyen.

Chi dong dau va cac van ban, ho so di c6 ndi dung va cé chit ky ciia Nguodi cé tham
quyén.

Kiém tra con d4u truéc khi déng ddu: Déng ddu phai 18 rang, ngay ngin, diing chiéu,
dung muc dé. :

Quy céach déng dau:
Déng dau 1én chit ky: Diu tron duge déng trim 1én 1/3 chit ky vé phia bén trai.

2




DPéng dau giap lai:

i. Doéng dau giap lai d6i voi vin ban c6 tir 02 trang tré 1én da duge Nguoi co thim
quyén ky tén, déng diu hodc cac vin ban, tai liéu kém theo can déng diu gidp
lai.

ii. Diu giap lai: Pugc dong vao khoang gilta mep phai van ban gdm 02 to trd 1én dé
trén tit ca cac to déu co thong tin vé con ddu nhim dam bao tinh chan thuc cla
timg to trong van ban va ngan ngira viéc thay dbi ndi dung, gia mao van ban. Mdi
ddu déng giap lai t6i da 09 trang vin ban.

Péng diu treo: Pugce déng 1én trang ddu va déng trim 1én mot phan tén Nha trudong
hodc tén cua phu luc kém theo van ban chinh. Viéc dong déu treo 1én vin ban khong
khing dinh gi4 tri phap 1y cta vin ban d6 ma chi nhim khing dinh vin ban dugc
déng dau treo 13 mdt bd phan clia vin ban chinh.

Don vi quan 1y con diu c6 trach nhiém ghi nhén cac ho so dugc dong dau vao bi€u
mau S6 theo ddi dong dau vén ban dé kiém tra, doi chiéu khi can thiét.

Nghiém cam hanh vi déng dau vao van ban, gidy to chua cé chit ky cua nguoi co
tham quyén hodc c6 chit ky ciia nguodi khdng ¢6 tham quyén

Pitu 8. X ly trong trwong hop dong diu sai, ddu mé, ngwece chiéu

I

Trinh qua Trudng khoa, phong ban/Ngudi phu trach soan thao vadn ban dé théng bao 3 3
cho Truéng khoa, phong ban /Nguoi phu trach soan thdo xin hiy van ban va cho in NG, N

vin ban mdi trinh ky lai (kém theo vin ban déng diu sai, mo, nguoc chidu) Qﬁé P

Khi hoan tit vin ban trinh ky lai, vén ban dong déu sai, mo, nguoc chiéu dugc huyNGHIEP
bang hinh thirc dua vao may hiy gidy. AN

CHUONG III
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 9. Trach nhiém thi hanh

Pon vi quan 1y con du 13 diu mdi trong viéc huéng din va trién khai thuc hién Quy

dinh nay.
Piéu 10. Hiéu lyc thi hanh

k;

Quy dinh vé& quan 1y va st dung con ddu cta Trudmg Trung cip K§ ning chuyén
nghiép Nhat Ban c6 hiu luc ké tir ngay ky ban hanh.

S theo dbi déng ddu vian ban duoc ban hanh kém theo va 13 mot phan khong thé tach
ro1 Quy dinh nay.

Céac n6i dung lién quan dén quan 1y va str dung con d4u khong duoc quy dinh & Quy
dinh nay va/hodc c6 su khong thong nhat gitta Quy dinh nay va quy dinh phap luit
dugc ban hanh trong tirng thoi ky thi thuc hién theo quy dinh phap luét./ ,JZS



O DOI PONG DAU VAN BAN TRUONG TRUNG CAP KY NANG CHUYEN NGHIEP NHAT BAN
(Ban hanh kém Quyét dinh sé 40./2026/0D-JPC ngay 14./04/2026 ciia
Hiéu truomg Truong Trung cdp K néng chuyén nghiép Nhdt Ban)
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